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проект
	АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  УНЪЮГАН
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                        

	от                      2016г    
	
	
	
	    № 

	п. Унъюган

О нормативных затратах на обеспечение функций 
Администрации  сельского поселения Унъюган и  

подведомственного казённого учреждения



В соответствии Федеральным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Администрации сельского поселения Унъюган от 22.12.2015 № 445 «Об утверждении требований и правил к определению нормативных затрат на обеспечение функций Администрации  сельского поселения Унъюган и подведомственного казённого учреждения »:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения (приложение 1).
2. Постановление обнародовать и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Унъюган в информационно – телекоммуникационной сети общего пользования (компьютерной сети «Интернет»).
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы поселения по финансам, экономике, инвестиционной политике Иванову Н.И.

Глава сельского поселения Унъюган




В.И.Деркач
Приложение 1

к постановлению Администрации

сельского поселения Унъюган
от «  »           2016 года № 

НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ 

на обеспечение функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
1. Нормативы затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган
Таблица 1
	Должность
	Вид связи
	Количество абонентских номеров и SIM-карт
	Расходы на услуги связи *

	Глава муниципального образования сельское поселение Унъюган
	подвижная связь
	не более 1 абонентского номера пользовательского (оконечного) оборудования в расчете на 1 человека;

не более 1 SIM-карты на передачу данных с использованием сети «Интернет» в расчете на 1 человека
	ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции – не более 900 рублей включительно;

ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту на передачу данных с использованием сети «Интернет» - не более 300 рублей включительно 


--------------------------------

<*> Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, может быть изменен по решению руководителя муниципального органа в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов и сложившейся экономии.

2. Нормативы затрат на услуги связи  для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 2
	
	Количество абонентских номеров
	Тариф
	Сумма, продолжительность местный трафик
	Сумма, продолжительность внутризоновый  трафик+межгород

	Приемная
	1 единица на кабинет
	безлимит, 
	по факту, не более 300 мин в месяц на точку
	по факту, не более 200 мин в месяц на точку

	Кабинеты должностных лиц, специалистов
	1 единица на кабинет в расчете на 3 человек
	повременной
	по факту, не более 300 мин в месяц на точку
	по факту, не более 200 мин в месяц на точку


3. Нормативы затрат на почтовые расходы для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения

Таблица 3
	Наименование
	Количество
	Цена

	Почтовые отправления
	по факту, но не более 20 шт  в месяц
	не более 40 руб. за единицу


	Почтовые отправления заказные, с уведомлением 
	по факту, но не более

5 шт в месяц на Администрацию, не более 15 шт в месяц на ЗАГС
	не более  150 руб за единицу

	Маркированные конверты
	по факту, но не более 20 шт  в месяц
	не более 30 руб. за единицу


4. Нормативы затрат на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров  для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 4
	Название тарифа
	Количество
	Цена

	Бизнес+ 512
	1 канал на учреждение
	не более 5000 руб за ед


5. Нормативы затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта

Таблица 5
Нормативы обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову 

	количество
	цена и мощность

	не более 1 единицы
	не более 1 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил включительно


Таблица 6
Нормативы обеспечения функций казенного учреждения, подведомственного  Администрации сельского поселения Унъюган
	Служебное легковое транспортное средство
	Служебное транспортное средство (грузопассажирский микроавтобус, пассажирский микроавтобусы или автобус)

	количество
	цена и мощность
	количество
	цена и мощность

	1 автомобиль на 1 учреждение
	Не более 1,0 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил включительно
	1 грузопассажирский, пассажирский микроавтобус или автобус на 1 учреждение
	Не более 1,5 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил включительно


6. Нормативы затрат на приобретение канцелярских принадлежностей для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 7
	Вид канцелярских принадлежностей
	Количество канцелярских принадлежностей
	Цена приобретения единицы канцелярских принадлежностей 


	Ручка шариковая
	не более 6 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 30 руб. за 1 единицу

	Ручка гелевая
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 30 руб. за 1 единицу

	Карандаш простой (с ластиком/без ластика)
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 20 руб. за 1 единицу

	Ластик
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 20 руб. за 1 единицу

	Корректирующая жидкость
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 50 руб. за 1 единицу

	Бумага формата А4
	не более 12 пачек (500 листов) ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 280 руб. за 1 пачку


	Бумага формата А3
	не более 3 пачек (500 листов) ежегодно в расчете на учреждение
	не более 600 руб. за 1 упаковку

	Антистеплер
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 70 руб. за 1 единицу

	Дырокол
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 800 руб. за 1 единицу

	Зажим для бумаг
	не более 2 упаковок ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 15 руб. за 1 штуку

	Закладки с клеевым краем
	не более 2 пачек ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 50 руб. за 1 упаковку

	Калькулятор
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 1000 руб. за 1 единицу

	Клей ПВА
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 35 руб. за 1 единицу

	Клей-карандаш
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 35 руб. за 1 единицу

	Линейка
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 25 руб. за 1 единицу

	Лоток для бумаг (горизонтальный / вертикальный)
	не более 3 единиц раз три года в расчете на 1 работника
	не более 300 руб. за 1 единицу

	Маркеры-текстовыделители, 1 цвет
	не более 2 штук ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 150 руб. за 1 упаковку

	Нож канцелярский
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 50 руб. за 1 единицу

	Ножницы канцелярские
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 100 руб. за 1 единицу

	Органайзер
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 400 руб. за 1 единицу

	Папка пластиковая на резинке
	не более 1 единицы раз в два года в расчете на 1 работника
	не более 100 руб. за 1 единицу

	Папка с арочным механизмом тип «Корона»
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 150 руб. за 1 единицу

	Папка с завязками
	не более 6 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 25 руб. за 1 единицу

	Папка с зажимом
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 100 руб. за 1 единицу

	Папка-уголок
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 50 руб. за 1 единицу

	Папка-конверт
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 человека
	не более 40 руб за единицу

	Папка пластиковая с файлами
	не более 3 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 180 руб. за 1 единицу

	Пластиковая подставка для бумажного блока
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 60 руб. за 1 единицу

	Книга учета (реестр для нотариальных действий)
	не более 2 единиц ежегодно

в расчете на учреждение
	не более  600 руб. за единицу

	Скоросшиватель картонный
	не более 10 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 20 руб. за 1 единицу

	Скоросшиватель пластиковый с прозр.верхом
	не более 10 единиц ежегодно в расчете на 1 раб
отника
	не более 60 руб. за 1 единицу

	Степлер
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 работника
	не более 200 руб. за 1 единицу

	Скобы для степлера
	не более 2 упаковок ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 20 руб. за 1 упаковку

	Скотч 19 мм
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 15 руб. за 1 единицу

	Скотч 50 мм
	не более 1 единиц ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 60 руб. за 1 единицу

	Скрепки 25 мм
	не более 4 упаковок ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 30 руб. за 1 упаковку

	Скрепки 50 мм
	не более 2 упаковок ежегодно в расчете на 1 работника
	не более 60 руб. за 1 упаковку

	Ежедневник
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника категории «руководитель»
	не более 400 руб. за 1 единицу

	Точилка
	не более 1 единицы раз в три года в расчете на 1 отдел
	не более 500 руб. за 1 единицу

	Конверт немаркированный
	не более 20 единиц в месяц
	не более 20 руб за единицу

	Конверт пластиковый
	не более 10 единицы в год
	не более 150 руб за единицу


Наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по решению руководителя учреждения, но в пределах утвержденных нормативов. 

При этом, закупка не указанных в Таблице 5 канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного ей казенного учреждения.

7. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели, для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 8
	Тип мебели
	Количество мебели
	Цена приобретения 1 предмета мебели

	Кабинет лиц, замещающих муниципальные должности,

лиц, замещающих должности муниципальной службы высшей группы, учреждаемую для выполнения функции «руководитель», относящуюся к группам «высшие», «главные»
руководителей учреждений

	Стол руководителя
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 20 000 руб. за 1 единицу

	Тумба приставная
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 10 000 руб. за 1 единицу

	Стол для заседаний
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 25 000 руб. за 1 единицу

	Стол журнальный
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 10 000 руб. за 1 единицу

	Шкаф книжный
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 15 000 руб. за 1 единицу

	Шкаф платяной
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 16 000 руб. за 1 единицу

	Кресло руководителя
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 15 000 руб. за 1 единицу

	Стул посетителя
	не более 20 единиц 
	не более 5 000 руб. за 1 единицу

	Вешалка напольная
	не более 1 единицы раз в 10 лет
	не более 5 000 руб. за 1 единицу

	Шкаф металлический (сейф)
	не более 1 единицы раз в 20 лет
	не более 25 000 руб. за 1 единицу

	Кабинеты специалистов

	Стол для компьютера 
	по числу АРМ
	не более 10 000 руб. за 1 единицу

	Тумба приставная
	не более 1 единицы на 1 работника раз в 10 лет
	не более 6 000 руб. за 1 единицу

	Шкаф книжный
	не более 1 единицы на 1 работника раз в 10 лет
	не более 14 000 руб. за единицу

	Шкаф платяной
	не более 1 единицы  на 1 кабинет раз в 10 лет
	не более 10 000 руб. на 3х работников

	Кресло рабочее
	не более 1 единицы на 1 работника раз в  10 лет
	не более 8 000 руб. за 1 единицу

	Стул
	не более 1 единицы на 1 работника раз в 10 лет
	не более 1 500 руб. за 1 единицу

	Шкаф металлический (сейф)
	не более 1 единицы на кабинет раз в 20 лет
	не более 25 000 руб. за 1 единицу на 3-х работников

	Помещение архива



	Стол производственный
	не более 1 единицы
	не более 8 000 руб. за 1 единицу

	Стул
	не более 1 единицы
	не более 1 500 руб. за 1 единицу

	Стеллаж, шкаф книжный
	по мере необходимости
	не более 8 000 руб. за 1 единицу

	Шкаф металлический
	не более 1 единицы
	не более 15 000 за 1 единицу

	Зал заседаний

	Стол для заседаний
	не более 1 единицы
	не более 100 000 руб. за 1 единицу

	Стул
	не более 60 единиц
	не более 2 500 руб. за 1 единицу

	

	
	
	

	
	
	


8. Нормативы затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 9
	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	Норматив 

на 300 кв.м. в год 
	Цена приобретения 1 ед.изм.

	1
	Тряпка для мытья полов
	шт
	48
	не более 50 руб. за 1 единицу

	2
	Моющее средство для пола
	л
	24
	не более 120 руб. за 1 единицу

	3
	Чистящее средство
	л
	12
	не более 80 руб. за 1 единицу

	4
	Моющее средство для стекол
	л
	12
	не более 170 руб. за 1 единицу

	5
	Порошок стиральный
	кг
	0,5
	не более 100 руб. за единицу


Таблица 10
	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	На 1 чел.
	Периодичность приобретения
	Цена приобретения 1 ед.изм.

	
	Уборщицы:
	
	
	
	

	1
	Халат (форма)
	шт
	2
	в год
	не более 1 500 руб. за 1 единицу

	2
	Перчатки резиновые
	пар
	12
	в месяц
	не более 60 руб. за 1 единицу

	3
	Губка для посуды
	шт
	2
	в месяц
	не более 10 руб. за 1 единицу

	4
	Мешки для мусора 

30 л
	уп
	4
	в квартал
	не более 70 руб. за 1 упаковку

	5
	Мешки для мусора 

60 л
	уп
	4
	в квартал
	не более 80 руб за упаковку

	6
	Мешки для мусора 

120 л
	уп
	5
	в квартал
	не более 80 руб за упаковку

	7
	Ведро металлическое или пластмассовое
	шт
	1
	в год
	не более 250 руб. за 1 единицу

	8
	Швабра
	шт
	2
	в год
	не более 400 руб. за 1 единицу

	9
	Щетка для пола с совком
	шт
	2
	в год
	не более 200 руб. за 1 единицу

	
	Дворники:
	
	
	
	

	1
	Лопата штыковая
	шт
	2
	в год
	не более 300 руб. за 1 единицу

	2
	Лопата снеговая
	шт
	2
	в год
	не более 300 руб. за 1 единицу

	3
	Перчатки ПВХ
	пар
	3
	в квартал
	не более 50 руб. за 1 единицу

	4
	Рукавицы ватные
	пар
	1
	в квартал в зимний период
	не более 70 руб. за 1 единицу

	5
	Метла
	шт
	2
	в год
	не более 100 руб. за 1 единицу

	6
	Грабли
	шт
	1
	 в год
	не более 100 руб. за 1 единицу


Таблица 11
	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	На 1 чел. в год
	Цена приобретения 1 ед.изм.

	2
	Мыло жидкое для рук
	л
	0,5
	не более 100 руб. за 1 единицу

	3
	Бумага туалетная
	рул.
	12
	не более 20 руб. за 1 единицу

	4
	Мешок для мусорных корзин
	уп.
	Штук не более кол-ва рабочих дней в году
	не более 60 руб. за 1 единицу


9. Нормативы затрат на приобретение рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 12
	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	Норма


	Периодичность приобретения
	Цена приобретения 1 ед.изм.

	1
	Рабочая станция, ноутбук
	шт
	1
	не более 1 единицы на специалиста раз в 5 лет
	не более 40 000 руб. за 1 единицу

	2
	Принтер
	шт
	1
	не более 1 единицы на специалиста раз в 5 лет
	не более 8 000 руб. за 1 единицу

	2
	Копировальный аппарат
	шт
	1
	не более  1 единицы на кабинет  раз в 5 лет
	не более  5 000 руб. за 1 единицу 

	4
	Сканер
	шт
	1
	не более 1 единицы на кабинет раз в 5 лет
	не более 5 000 руб. за 1 единицу

	5
	Многофункциональное устройство
	шт
	1
	не более 1 единицы на кабинет раз в 5 лет
	не более 15 000 руб. за 1 единицу


При необходимости оснащения оргтехникой свыше указанных цен, возможно приобретение по согласованию с руководителем финансового органа сельского поселения Унъюган, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов и сложившейся экономии.

10. Нормативы затрат на приобретение расходных материалов, запасных частей, деталей для различных типов принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 13
	№ пп
	Наименование
	Ед. изм.
	Норма

в год
	Цена приобретения 1 ед.изм.
	Примечание

	1
	Картридж
	шт
	1
	не более 2 500 руб. 
	на 1 устройство

	2
	Картридж цветной
	шт
	1
	не более  11 000 руб. 
	на 1 устройство

	3
	Тонер-картридж
	шт
	1
	не бо
лее 3 000 руб. 
	на 1 устройство

	4
	Тонер
	кг
	1
	не более 1000 руб
	на 1 устройство

	5
	Барабан 
	шт
	1
	не более 700 руб 
	на 1 устройство

	6
	Магнитный вал
	шт
	
	не более 1000 руб
	на 1 устройство

	7
	Монитор
	шт
	
	не более 10000 руб
	на 1 рабочую станцию 1 раз в 5 лет

	8
	Системный блок
	шт
	
	не более 30000 руб
	на 1 рабочую станцию 1 раз в 5 лет

	9
	Источник бесперебойного питания
	шт
	
	не более 6000 руб
	на 1 рабочую станцию 1 раз в 5 лет

	10
	Мышь
	шт
	
	не более 800 руб
	на 1 рабочую станцию 1 раз в 3 лет

	11
	Клавиатура
	шт
	
	не более 800 руб
	на 1 рабочую станцию 1 раз в 3 лет


11. Нормативы затрат на приобретение носителей информации для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного  учреждения
Таблица 14
	№ пп
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения 1 ед.изм.

	1
	Внешний жесткий диск
	1 шт. на учреждение раз в три года
	не более 5 000 руб. 

	2
	Мобильный носитель информации (флеш-карта)
	1 шт. на отдел раз в три года
	не более  1 500 руб. 


12. Нормативы затрат на приобретение периодических печатных изданий и справочной литературы для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Приобретение периодических печатных изданий и справочной литературы не должна превышать 10 000 руб. в год на каждое учреждение. Перечень периодических печатных изданий и справочной литературы определяется учреждениями самостоятельно, с учетом специфики работы.

13. Нормативы затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники, системы телефонной связи, локальных вычислительных сетей для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 15
	Наименование
	Количество
	Цена

	ТО и ремонт вычислительной техники
	фактическое количество рабочих станций
	не более 5000 на 1 единицу

	ТО и ремонт системы телефонной связи
	
	по факту, не более 5000 руб. в год на учреждение

	ТО и ремонт локальных вычислительных сетей
	
	по факту, не более 5000 руб. в год на учреждение


14. Нормативы затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 16
	Наименование
	Количество
	Цена

	Антивирусное ПО
	фактическое количество рабочих станций
	не более 2000 на 1 единицу


15. Нормативы затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования для обеспечения функций Администрации сельского поселения Унъюган и подведомственного казенного учреждения
Таблица 17
	Наименование
	Количество
	Цена

	Рабочая станция
	фактическое количество рабочих станций
	не более 5000 на 1 единицу
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