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                           ПРОЕКТ                                                                                             

	АДМИНИСТРАЦИЯ  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УНЪЮГАН 

Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от _______ 2016 г.                                                                                                    № 

п. Унъюган

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 25.11.2011 № 3611 «О перечне документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании муниципальных услуг и муниципальных функций осуществляется в электронном виде», от 23 июня 2014 г. №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»:
            1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги                    «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложения. 

2. Постановление обнародовать и разместить на официальном сайте Администрации поселения в информационно – телекоммуникационной сети общего пользования (компьютерной сети «Интернет»). 

3. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить заместителя главы поселения по строительству и ЖКХ, заведующего отделом обеспечения жизнедеятельности и управления муниципальным имуществом Балабанову Л.В.

 Глава сельского поселения Унъюган                                                                  В.И. Деркач

Приложение                                                   

к постановлению Администрации 

сельского поселения Унъюган

от ____________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

По предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц.
 1.2. Круг заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица;

- представители вышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

       1.3.1. Информацию о порядке оказания муниципальной услуги также можно получить посредством обращения в Администрацию сельского поселения Унъюган (далее - Администрация).     

 Место нахождения, справочные телефоны и график работы Администрации:

628128, ул. Мира, 3а, кабинет №30, поселок Унъюган, Октябрьский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область.

Приемная: 2 этаж, тел./факс 8 (34672) 48-111.

Адрес официального сайта: www.unygan.ru.

Адрес электронной почты Администрации: unygan@mail.ru

График работы Отдела:

понедельник - не приемный день;

вторник - с 09.00 час. до 18.00 час;

перерыв - с 13.00 час. до 14.00 час.;

среда - с 09.00 час. до 17.00 час;

четверг - с 09.00 час. до 17.00 час;

пятница - не приемный день;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон/факс Отдела: 8 (34672) 48-115.

Адреса электронной почты специалиста Отдела, ответственного за предоставления муниципальной услуги: otdzemrezunyugan@mail.ru

          1.3.2. Информация о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, размещается на информационном стенде, в электронно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе на официальном веб-сайте муниципального образования сельское поселение Унъюган: www.unyugan.ru, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru.
1.3.3. Информационный стенд размещается в здании Администрации сельского поселения Унъюган. На информационном стенде должны быть размещены следующие информационные материалы:

· бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

· текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде); 
Полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо полный текст Административного регламента можно получить, обратившись к специалисту уполномоченного органа. 
1.3.4. Получение заявителями информации по вопросам осуществления муниципальной услуги осуществляется:

- по устным обращениям.
- по письменным обращениям.

- по электронной почте.

- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

- посредством "Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: pgu.admhmao.ru.

1.3.5. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации, указанным в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, продолжительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.6.
 При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителя на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе) в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации обращения в Администрации.
1.3.7.
 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, в письменной форме, в том числе электронной, заявителям необходимо обратиться в Администрацию в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента.

1.3.8.
 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или Регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.

1.3.9.
На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

· бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

· текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде);
Полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо полный текст Административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение изменений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом обеспечения жизнедеятельности и управления муниципальным имуществом администрации сельского поселения Унъюган (далее Отдел).
В предоставлении муниципальной услуги участвует  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре по предоставлению сведений о правоустанавливающих документах на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в части получения первичных сведений о кадастровом квартале и  постановке земельных участков на государственный учет.

         Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) утверждение и выдача предварительного согласования предоставления земельного участка;

б) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме постановления предварительного согласования предоставления земельного участка.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления об отказе в предварительного согласования предоставления земельного участка.
2.4.    Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В указанный срок также входят следующие периоды:

1) передачи заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию, в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ;
2) направления межведомственных запросов и получения на них ответов; 

3) получения документов дополнительно предоставленных заявителем, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
4) опубликование извещения о предоставлении земельного участка, в случаях, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ;
5) подготовки проекта и окончательное оформление – подписание и удостоверение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

6) выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги заявителю.

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (далее – Земельный кодекс РФ);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, от 30.12.2004);

- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от  18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 18 апреля 2007 года № 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»; 
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях»; 
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 (Зарегистрировано в Минюсте России 16 февраля 2015 года № 36018) (далее – приказ Минэкономразвития России № 762);
- Уставом сельского поселения Унъюган;
- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявление).
2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, кроме этого, при подаче заявления представителем физического лица - также доверенность представителя, при подаче заявления представителем юридического лица - документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени данного юридического лица.

2.6.3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

 2.6.4. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.5. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная и оформленная в соответствии с требованиями Земельного кодекса РФ и приказа Минэкономразвития России № 762.

2.6.6. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

2.6.7. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.6.8. Кадастровый план территории, на которой расположен земельный участок;

2.6.9. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае подачи заявления путем направления почтовым отправлением, верность прилагаемого к нему копии документа удостоверяющей личность заявителя, должна быть засвидетельствована нотариусом.
2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.3 не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их  представить по собственной инициативе. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте  2.6.8, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, самостоятельно, если заявитель не представил указанные документы.

         Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.1., 2.6.2, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8, 2.6.9  представляются заявителем в Администрацию или в МФЦ самостоятельно.
2.8. Способы получения заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента: 

2.8.1. Выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе соответственно, заявитель (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель) может получить, обратившись в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы №3 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.

2.8.2. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке, заявитель может получить, обратившись в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.
Заявление представляется в свободной форме, подготовленное с учетом требований Земельного кодекса РФ, или по рекомендуемой форме, указанной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

а) на бумажном носителе - в месте предоставления муниципальной услуги:

- у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- у специалиста МФЦ;

б) в форме электронного документа - посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Федеральном портале;

- на региональном портале;

- на официальном сайте Администрации;     
2.8.2. Способы подачи документов заявителем:

- при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- с использованием Единого и Регионального порталов.
2.10.
Запрещается требовать от заявителей:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Унъюган, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе.
2.11. Порядок предоставления документов: 

2.11.1. Заявитель при наступлении его очереди представляет документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в Администрацию по месту нахождения земельного участка непосредственно либо через МФЦ.

2.11.2. В заявлении заявителем указывается способ выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
2.11.3.  Заявление, которое подается в Администрацию, либо в МФЦ, подписывается заявителем (его представителем) в присутствии специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МФЦ, которые должны засвидетельствовать подлинность подписи заявителя на заявлении. Заявителем в заявлении  прописывается перечень представленных им документов. Специалист, принявший заявление с приложенными к нему документами, ставит на заявлении свою подпись и дату принятия заявления.
Документы представляются заявителем на бумажном носителе или в форме электронных документов.

2.12.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.14.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.14.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.14.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22, 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.14.3.  Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
2.15.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и Регионального порталов.

Письменные запросы о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в адрес Администрации по почте, подлежат обязательной регистрации специалистом уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство, в электронном документообороте в день поступления  письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию сельского поселения Унъюган.

Письменные запросы, зарегистрированные специалистом Администрации, ответственным за делопроизводство, в день поступления письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию сельского поселения Унъюган, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который регистрирует их в журнале регистрации заявлений граждан по земельным вопросам, в день поступления зарегистрированного заявления.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию составляет не более 15 минут с момента поступления обращения, посредством Единого или Регионального порталов – в день поступления письменного запроса.

2.17.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей, вход в здание оборудован информационными табличками, содержащими информацию о наименовании органа, его режима работы, телефонов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов; соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания; контрастной маркировкой ступеней по пути движения; информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля. Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются: тактильными полосами; контрастной маркировкой крайних ступеней; поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа; тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов».

Места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.

Каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа:

а) к необходимым информационным базам данных, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги

б) к печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги оперативно и в полном объеме.

2.18.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и Регионального порталов;

- доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, размещенным на Едином и Региональном порталах, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде;

- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.18.2.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами Администрации, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- восстановление нарушенных прав заявителя.

2.19.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого и Регионального порталов в электронной форме предоставляется заявителем в Департамент с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной цифровой подписи.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг». 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого и Регионального порталов не предоставляются.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.1.4. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка, в случаях, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ.
3.1.5. Принятие решения предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.6. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением об  утверждении схемы расположения земельного участка, в том числе посредством Единого и Регионального порталов, а также по почте.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

- за прием заявления, поступившего по почте в адрес Администрации сельского поселения Унъюган - специалист, ответственный за делопроизводство;

- за прием и регистрацию в журнале регистрации заявлений по земельным вопросам, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.2.1.2. Специалист, ответственный за  предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в Администрацию:

1) принимает заявление и копии документов; 

2) проводит первичную проверку представленных документов, удостоверяясь, что: 
- тексты документов написаны разборчиво; 
- фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса мест жительства написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
- не истек срок действия представленного документа;

3) сверяет представленные копии документов с их оригиналами;

4) регистрирует принятое заявление в журнале регистрации заявлений граждан по земельным вопросам.
3.2.1.3. Способ фиксации результата административной процедуры: 

В случае поступления заявления по почте в адрес Администрации сельского поселения Унъюган специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует его в журнале регистрации заявлений граждан по земельным вопросам, в день поступления зарегистрированного заявления.

При личном обращении в Администрацию - срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут с момента поступления обращения. 

3.2.2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов.

3.2.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в Отдел зарегистрированного заявления.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Отдела.
3.2.2.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

1) проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) решение вопроса о соответствии представленных документов перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента; 

3) решение вопроса о необходимости формирования и направления межведомственных запросов, а также запроса документов (информации), предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, от заявителя, если такие документы (информация) не предоставлены им ранее.
3.2.2.3. Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
3.2.2.4. Результатом административной процедуры является одно из заключений специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, (далее – заключение): 

1) о возможности подготовки проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – проект решения);

2) о необходимости формирования и направления запросов;
3) об опубликовании извещения о предоставлении земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 дней со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений граждан по земельным вопросам.
3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и заключение специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, о необходимости формирования и направления запросов.
Должностным лицом, ответственным за формирование и направление запросов, получение на них ответов, является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
3.2.3.2. Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, а также предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, запрашиваются в течение 2 рабочих дней с момента заключения. 
Срок получения ответа на межведомственные запросы составляет - 5 рабочих дней со дня направления в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, межведомственного запроса.

Межведомственный запрос направляется в случае непредставления заявителем одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.3.3. Критерием для принятия решения о направлении запросов является непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.3.4. Результатами выполнения данной административной процедуры являются: полученные ответы на запросы.

Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа, либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

После получения ответов, результаты запросов подкрепляются к заявлению и прилагаемым к нему документам. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день после получения ответов на запросы.

3.2.4. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка, в случаях, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и заключение специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, о необходимости опубликование информационного извещения о предоставлении земельного участка в официальном источнике. 
Должностным лицом, ответственным за опубликование информационного извещения о предоставлении земельного участка, является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.2.4.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги размещает извещение о предоставлении земельного участка, для испрашиваемых заявителем целей, на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Унъюган в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дней со дня заключения о соответствии заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
3.2.4.3. Если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения заявления о предоставлении земельного участка не поступили, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора на вид испрашиваемого права (выкуп, аренда) земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом  «О государственном кадастре недвижимости», и направляет указанное решение заявителю.

3.2.4.4. В случае поступления в течение 30 дней со дня опубликования извещения заявлений о предоставлении земельного участка специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги в срок 7 дней со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.2.4.5. Критерием для принятия решения об опубликовании извещения о предоставлении земельного участка является наличие в заявлении целей использования земельного участка, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ.
3.2.4.6. Результатами выполнения данной административной процедуры являются: принятие Администрацией решения о предоставлении земельного участка, для случаев, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ, через торги, либо без проведения торгов.
3.2.5. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.2.5.1. Основанием для начала исполнения процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых к нему документов.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является глава муниципального образования сельское поселение Унъюган, либо лицо его замещающее (далее – лицо, уполномоченное на принятие решения).
В ходе административной процедуры специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие административные действия:

3.2.5.2. Проводит анализ пакета документов на предмет наличия (отсутствия) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.2.5.3. Готовит проект одного из решений, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

1) о предварительном согласовании предоставления земельного участка - в случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка - в случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) договор купли-продажи или аренды земельного участка.

(далее – проект решения)

3.2.5.4. Передает проект решения на подпись лицу, уполномоченному на принятие решения;

Лицо, уполномоченное на принятие решения, в течение трех рабочих дней принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо предоставлении земельного участка на праве аренды или собственности путем подписания проекта решения. 

3.2.5.5. Обеспечивает окончательное оформление (удостоверение) решения, в соответствии с законодательством РФ и правилами внутреннего делопроизводства Администрации.

  3.2.5.6. В случае принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка, в соответствии с пунктом 20 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ обеспечивает направление в Управление Росреестра решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка, в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия указанного решения, в следующих формах:

  - в электронной форме - с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

- на бумажном носителе - почтовым отправлением (заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес Управления Росреестра).
3.2.5.7. Критерием для принятия решения является отсутствие либо наличие оснований в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.13, 2.14 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 рабочих дней.
3.2.5.8. Результатом административной процедуры является одно из подписанных лицом, уполномоченным на принятие решения, окончательно оформленных на бланке Администрации решений:

- в форме постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- в форме письменного уведомления об отказе предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- в форме договора купли-продажи или договора аренды земельного участка;

(далее – решение).
3.2.5.9. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в электронном документообороте номера и даты решения, являющегося результатом административной процедуры.
3.3. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры является окончательно оформленное решение.

Сведение о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2. Результатом административной процедуры является: вручение (направление) решения заявителю.

3.3.3. Способ фиксации результата административной процедуры: подпись заявителя в сопроводительном письме о получении уведомления - при личном обращении, или подпись заявителя в уведомлении о получении письма - при направлении решения почтовым отправлением.

Максимальный срок выполнения административной процедуры: три рабочих дня со дня принятия решения.

3.4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль осуществляется заместителем главы муниципального образования сельское поселение Унъюган по строительству и ЖКХ, заведующим отделом обеспечения жизнедеятельности и управления муниципальным имуществом, путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения специалистами  отдела административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль  за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов отдела.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

         5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия (бездействия) специалиста отдела обеспечения жизнедеятельности и управления муниципальным имуществом   Администрации муниципального образования сельское поселение Унъюган, а также принимаемых им решений при предоставлении им муниципальной услуги

         5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги.

         5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

         Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

         нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

         нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

         требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Унъюган;

отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Унъюган для предоставления муниципальной услуги;

отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  муниципальными правовыми актами муниципального сельское поселение Унъюган;

затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Унъюган;

отказа должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на решения, действия (бездействие) должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, являющегося работником Администрации, подается в Администрацию.

5.4. Жалоба может быть подана в Администрацию, главе сельского поселения Унъюган Унъюган, в МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, Единого и Регионального порталов, а также при личном приеме заявителя.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию, главе сельского поселения Унъюган.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиками предоставления муниципальной услуги, указанными в подпунктах 1.3.1, 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного  регламента.

Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

- наименование Администрации, должностного лица Администрации  либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию или главе сельского поселения Унъюган,  подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает ее передачу в Администрацию или главе сельского поселения Унъюган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Глава сельского поселения Унъюган,  Администрация обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случаях необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу.

По результатам рассмотрения жалобы глава сельского поселения Унъюган, принимает одно из следующих решение:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Унъюган, а также в иных формах;

- отказывают в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

-  основания для принятия решения по жалобе;

-  принятое по жалобе решение;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем органа, рассматривающего жалобу (глава Администрации или лицо, его замещающие).

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и случаев, при которых жалоба не рассматривается:

5.11.1. Глава Администрации, либо лицо его замещающее отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

-  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

-  подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- не подтверждение фактов, доводов, изложенных в жалобе.

5.11.2. Глава сельского поселения Унъюган, либо лицо его замещающее оставляет жалобу без рассмотрения при наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.13. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном  стенде  в  месте  предоставления   муниципальной  услуги   и   в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

                                                                                                        Приложение 1

 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

Для юридических лиц                                                                                                                                                                                                                                    

                                                                       Главе 







сельского поселения Унъюган  






_________________________________________







от _______________________________________

                                                                           (наименование   юридического лица,                                                                              







__________________________________________

                                                                        индивидуального предпринимателя)







ИНН _____________________________________







Адрес: ___________________________________

                                                                                 (юридический и почтовый)







Ф.И.О. руководителя _______________________







телефон __________________________________







банковские реквизиты: _____________________







__________________________________________

                                                                       (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером:_________________________________________________,
                                                 (в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению)

с кадастровым(и) номером(ами):________________________________________________,
                                                         (в случае образования нового или образование нового земельного участка из нескольких)
который предоставлен на основании________________________________________________

(указать основание предоставления земельного участка без проведения торгов, из   числа   предусмотренных   Земельным  кодексом  Российской  Федерации) ________________________________________________________________________________

для_____________________________________________________________________________(цель использования земельного) 
на право______________________________________________________________________.
(указать вид права, на котором желаете  приобрести земельный участок (если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав))
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

(в случае, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
К заявлению прилагаются следующие документы:

 1) ____________________________________________________________________

 2) ____________________________________________________________________

 3) ____________________________________________________________________

 4) ____________________________________________________________________

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


нарочно в МФЦ


нарочно в Администрации сельского поселения Унъюган

посредством почтовой связи 

Дата    ____________________                                    Подпись заявителя____________________
Регистрация заявления:

Принял:______________________________                 ___________________________

               (должность, Ф.И.О. подпись) 
(номер и дата регистрации)

Для физических лиц

                                                        Главе 







сельского поселения Унъюган  






___________________________________________







от _______________________________________







__________________________________________

                                                                                                                                   (Ф.И.О.)







проживающего по адресу: ___________________







__________________________________________







__________________________________________







Паспорт __________________________________

                                                                                       (серия, номер, кем выдан)







__________________________________________







__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером:_________________________________________________,
                                                 (в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению)

с кадастровым(и) номером(ами):________________________________________________,
                                                         (в случае образования нового или образование нового земельного участка из нескольких)
который предоставлен на основании________________________________________________

(указать основание предоставления земельного участка без проведения торгов, из   числа   предусмотренных   Земельным  кодексом  Российской  Федерации) ________________________________________________________________________________

для_____________________________________________________________________________(цель использования земельного) 
на право______________________________________________________________________.
(указать вид права, на котором желаете  приобрести земельный участок (если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав))
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

(в случае, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
К заявлению прилагаются следующие документы:

 1) ____________________________________________________________________

 2) ____________________________________________________________________

 3) ____________________________________________________________________

 4) ____________________________________________________________________

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


нарочно в МФЦ


нарочно в Администрации сельского поселения Унъюган

посредством почтовой связи 

Дата    ____________________                                    Подпись заявителя____________________
Регистрация заявления:

Принял:______________________________                 ___________________________

               (должность, Ф.И.О. подпись) 
(номер и дата регистрации)

                                                                                                        Приложение 2
 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»

БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Подача заявителем (заявителями, представителем, представителями) 

заявления в письменной форме



	По почте


	Лично


	В электронном виде


	Прием заявления и документов, регистрация
заявления



	Если отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1., 2.6.1., 2.6.2, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8, 2.6.9 Регламента


	Если в наличии все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги



	Направляются межведомственные запросы, регистрируются полученные на них ответы


                                                 

	Отказ в предоставлении муниципальной услуге


	Опубликование извещения о предоставлении земельного участка, в случаях, предусмотренных статьей 39.18 Земельного кодекса РФ


	Проводится анализ имеющихся документов (информации)



	Готовится проект решения, принимается, окончательно оформляется решение




	В случае наличия основания для отказа, заявителю вручается (направляется):

-  решение Администрации  о предоставлении предварительного согласования земельного участка


	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявителю вручается (направляется):

-  постановление  о предоставлении предварительного согласования земельного участка 



	Направление  решения Администрации о предоставлении предварительного согласования земельного участка в Управление Росреестра


